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Libérezvotre potentiel

Bases informatiques Windows

Programme de la formation

7 Obijectifs de la formation

e Découvrir et manipuler I’environnement de travail Windows.
e Maitriser les fonctionnalités de base du systéme d’exploitation.
¢ Renforcer la sécurité informatique sur un ordinateur Windows.

Pour qui

e Toutes personnes souhaitant acquérir des bases sur 1’utilisation d’un ordinateur,
avec le systéme d’exploitation Windows.

Prerequis

e Avoir un ordinateur avec un des navigateurs web suivants : Edge, Chrome, Firefox, Safari.
e Compatible avec les systemes d’exploitation : Mac ou PC.



Introduction a Windows et son environnement

e Présentation du systéme d’exploitation Windows : historique, utilité et versions.
¢ Découverte de I’interface : bureau, barre des taches, menu Démarrer, et zone de notification.
¢ Personnalisation de 1’affichage : fond d’écran, thémes, et résolution d’écran.

Utilisation des périphériques et des fonctionnalités de base

e Maniement de la souris et du clavier sous Windows : clic droit/gauche, glisser-déposer,
raccourcis clavier courants.

¢ Jeu interactif pour s’entrainer aux manipulations de base.

e Présentation de I’explorateur de fichiers : navigation dans les dossiers, création et organisation
des fichiers et dossiers.

o Utilisation de la corbeille : restaurer ou supprimer définitivement des éléments.

Manipulation des fenétres et des applications

e Comprendre les différentes parties d’une fenétre : barre de titre, boutons de
réduction/agrandissement/fermeture.

e Ouvrir, déplacer, redimensionner et organiser les fenétres a 1’écran.

¢ Installer et désinstaller des applications.

e Configurer les paramétres de base d’une application (volume, langue, etc.).

Prix
o A partir de 750 €

Suivi de I'exécution et évaluation des résultats

e Mises en situation.
e Formulaires d’évaluation de la formation.
e Certificat de réalisation de 1’action de formation.



Ressources techniques et pédagogiques

e Exposés théoriques.
¢ Quiz.

Délai de mise en service

e 2 semaines.

Accessibilite
e Novalearning by NovaSancO étant une Entreprise Adaptée, nous essayerons de trouver

avec vous le meilleur moyen de vous permettre de suivre votre formation. Alors,
contactez-nous pour que nous puissions vous orienter vers la solution idéale.

Récapitulatif du programme

e 5 heures
e Acces pendant 3 mois
e 100% e-learning
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